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1. Nguoi ¢é lién quan phai nghién citu va thwc hién diing cdc noi dung ciia quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu lic thi hanh nhu sy chi dao cua Hiéu trueong.

3. Mé6i don vi dwoc cung céio 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢ nhu cdu bé sung thém tai

liéu, dé nghi lién hé véi To bao dam chdt lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién. Vién

chitc va nguoi lao dong duoc cung cdp file mém trén mang ngi bg dé chia sé thong tin khi

can.
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1. Muc dich, yéu ciu

Quy trinh nay nhdm thong nhat ndi dung, cich thirc thuc hién cong tac phan cong
huéng dan tap su va xét hoan thanh ché do tap su déi véi vién chire Truong Dai hoc Tai
chinh - Marketing. Két qua ctia quy trinh nay 14 co s& dé cong nhén hoan thanh ché do
tap su, bd nhiém chitc danh nghé nghiép, hodic chdm dat hop dong lam viéc, hiy két qua
tuyén dung ddi v6i nguoi duge tuyén dung vao vién chirc.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh duge ap dung cho vién chirc da tring tuyén ky thi tuyén, xét tuyén vao
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing va ky hop dong lam viéc x4c dinh thoi han, thudc
mét trong cac loai chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ciia Luat Vién chirc
bét dau qua trinh tap su tai trudng

2.2. Trach nhiém

Phong Té chitc — Hanh chinh huéng din quy trinh, t6 chic duyét giang dbi véi
giang vién tap su; téng hop, kiém tra d6i chiéu diéu kién, tiéu chuén trude khi bd nhiém.

Nguoi tip su, ngudi dugc phan cong hudng dan tép sy danh gia qua trinh lam viéc.

Lanh dao bé mén t6 chirc danh gia ning luc giang cla giang vién tap su.

Lanh dao don vi dénh gia qud trinh tap sy, giri hd so dé nghi

Hiéu trudong quyét dinh két qua tap su

3. Tai li¢u tham khao

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viée
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phi ban hanh Nghi
dinh stra dbi, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 clia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

- Nghi quyét sé 23/NQ-DPHTCM-HDT ngay 15/11/2021 cua Hoi dong truong
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing quy dinh viéc tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc lam viéc tai Truong.

- Quyét dinh s 2521/QD-DHTCM ngay 31/12/2021 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Tai chinh - Marketing ban hanh quy dinh vé chirc danh nghé nghiép vién chirc
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

4. Khi niém

4.1. “Ché d6 tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duge tuyén dung
vao vién chirc 1am quen véi méi trudng cdng tac va tap lam nhitng cdng viéc cua vi tri
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viée lam gén v6i chire danh nghé nghiép s& duoc b nhiém quy dinh trong hop ddng lam
viéc

4.2. Thoi gian tap su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép c6 yéu cdu
tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi vé6i chirc danh nghé nghiép béc si 1a 09
thang;

b) 09 thang d6i voi trudmg hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép c6 yéu ciu
tiéu chuén trinh d6 dio tao cao ding;

¢) 06 thang déi véi truong hop tuyén dung vao chtrc danh nghé nghiép c6 yéu ciu
tiéu chuén trinh dé déo tao trung cép.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d¢ bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi ém dau tir
14 ngay tro 1€n, thoi gian nghi khong huéng luong, thoi gian bi tam giam, tam gii¥, tam
dinh chi cong téc theo quy dinh ctia phép ludt khong duge tinh vao thai gian tap su.

Trudng hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc ¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
dugc nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 1ap noi nguoi duge tuyén dung vao vién
chic dang thuc hién ché do tap su dong v thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap
Su.

4.3. NOi dung tap su:

a) Nam vimng quy dinh ctia phap luat vién chirc vé quyén, nghia vy cia vién chic,
nhing viéc vién chirc khéng duge lam; nim vimng co ciu td chire, chic nang, nhiém vu,
quyén han ctia don vi su nghiép cong lap noi cdng tac; ndi quy, quy ché 1am viée ctia don
vi; chire tréch, nhiém vu va yéu cu cta vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, k¥ ndng chuyén mon, nghiép vu theo
yéu ciu ctia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viée cua vi tri viéc lam duogc tuyén dung.

5. Noi dung

5.1. Lwu d6 qud trinh
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Bi€u mau quy trinh nhu sau:

. Dom:vi A cn Biéu méu /
Bwée | thue Luwu do thuc hién H) so
hién
Trudng

| | donvi < Phén cong hiéng dén ) BM/P.TCHC/02/01
Hiéu BM/P.TCHC/02/02
trudng
Ngudi

D) ,t;.lfusé_l';’g Tép ls'lm' cong v léc cia v itri »:iéc lim, BM/P.TCHC/02/03

. hoc ching chi tiéu chuan chirc danh BM/P.TCHC/02/04
bd mdn,
P.TCHC
Ngudi
tap su,

3 Ngll'b'i Béo cdo, nhin xét qua trinh tap su BM/P.TCHC/02/05
hudng BM/P.TCHC/02/06
dan tap
syu

4 ;_I;l‘l.l‘Ung T chirc hop danh gia qua trinh tap su BM/P.TCHC/02/07

on vl
5 P.TCHC BM/P.TCHC/02/08
w -~
¢ | Hicu Bonsy Khovg C085 | BM/P.TCHC/02/09
truong _ ] _ BM/P.TCHC/02/10
Bo nhiém chirc Huy két qua tuyén
danh dung
BM/P.TCHC/02/01
| | BM/P.TCHC/02/02
BM/P.TCHC/02/03
) BM/P.TCHC/02/04
Luru hd so BM/P.TCHC/02/05
7 | PTCHC ( ) BM/P.TCHC/02/06
BM/P.TCHC/02/07
BM/P.TCHC/02/08
BM/P.TCHC/02/09
BM/P.TCHC/02/10

Trang 5/8

MY

Fi



5.2. Mo ta ndi dung chi tiét

Don vi
: A chiu oo Két :
Bwéce Noi dung i élch Thoi gian qué Biéu miu
nhiém
-Truéng don vi dé cir ngudi | Trudng Ch3m nhat
huéng din vién chire tap sy donvj | 0°ngaytu BM/P.TCHC/02/01
1 o , e . n ngay cé
-Hiéu truong quyet dinh phén Hiéu quyét dinh BM/P.TCHC/02/02
cOng ngudi hudong dgn tap su trudng tuyén dung
Nguodi tp su tip giai quyét
cong viéc cua vi tri viéc lam;
hoan thanh chimg chi theo
ti€u chuan chirc danh nghé
nghi¢p i
Trudng bd mén tb chue duyét gl;(:rl D
giang cdap by mon, dén khi Trong thoi BM/P.TCHC/02/03
2 - S5 ol I Trudng Jong
giang vién tdp sy san sang, b5 mén. | &an tap su BM/P.TCHC/02/04
Truéng bd moén gui dé nghi | . ’
duyét oia % 3 i | PTCHC
uyét giang cap Truong vé
pP.ICHC
P.TCHC t6 chirc duyét giang
cap Trudng doéi voi giang vién
tép sy
- Nguoi tdp su bao céo két | Nouwdi ta
qué tip su bang vin ban y su o Ngay khi
e X s ket thic BM/P.TCHC/02/05
3 - Nguoi huéng dan tdp sy | Nguoi thoi gi
nhan xét, danh gid két qua tap |  huong o1 glan BM/P.TCHC/02/06
A e % tap su
sy do1 vai ngudi tap su. dan
T6 chirc hop danh gia qua ‘05 neay
4 trinh tap su, giri hd so d& nghi | Trudng la.m‘ v;i;c‘tu BM/P. TCHC/
cong nhan/khéng coéng nhéan| donvi trlll(%:i b?r? -ECHCAR0T
hoan thanh tép su vé& P.TCHC o £
Kiém tra tinh chinh xéc, tng
hop ho so tdp su, trinh Hiéu
truong danh gia pham chat 05 ngay
chinh tri, dao dirc va két qua lam viéc tir
S5 | cong viéc cia ngudi tap sw. | P.TCHC | ngay hoan BM/P.TCHC/02/08
Poi chiéu véi diéu kién, tiéu thanh budc
chuan cua chitc danh nghé 04

nghiép, vi tri viéc lam, tham
muu cach tng xir vdi ting
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Pon vi L
Buée N¢i dung cl};u Thei gian Kef Biéu miu
trach qua
nhiém
vién chtrc tép su
- Truong hop nguoi tap su dat
yéu cau, ra quyét dinh bo
nhiém chic danh nghé 05 ngay
6 ngr?l@p. i . Hiey | lam Vlhéc‘tﬁ BM/P.TCHC/02/09
- Truong hop nguoi tap suw| o ngay hoan
khong dat yéu chu, ra quyd uong | b BM/P.TCHC/02/10
dinh cham dut hop dong lam 05
vigc va hiy bo quyct dinh
tuyén dung.
BM/P.TCHC/02/01
BM/P.TCHC/02/02
‘ BM/P.TCHC/02/03
05 ngay BM/P.TCHC/02/04
, lam vi€e tir BM/P.TCHC/02/05
7 Luu ho so P.TCHC | ngay hoan BM/P.TCHC/02/06
thanh budc BM/P.TCHC/02/07
06 BM/P.TCHC/02/08
BM/P.TCHC/02/09
BM/P.TCHC/02/10
6. Biéu miu
T Ngi dung N Noilwa | Thoigian lru
bieu mau
I | P& nghi huéng din BM/P.TCHC/02/01 P.TCHC Vinh vién
2 nyét dinh phén cong huéng | Bv/P. TCHC/02/02 |  P.TCHC Vinh vién
dan tap su
3 | Dé nghi xép lich giang cfp | BM/P.TCHC/02/03 | P.TCHC 5 nim
Trudng
4 | Phidu danh gid BM/P.TCHC/02/04 P. TCHC 5 ndm
5 |Bdo cdo qua trinh cdng tdc | BM/P. TCHC/02/05 | P.TCHC Vinh vién
trong thoi gian tap su
6 |Ban nhén xét cua ngudi| gM/P.TCHC/02/06 | P.TCHC Vinh vién
huéng dan tap su
7 | Bién ban hop danh gia qua | gNy/P.TCHC/02/07 | P.TCHC Vinh vién
trinh tép su

Trang 7/8




g |To trinh dinh gia qua trinh | Bvy/P TCHC/02/08 | P.TCHC Vinh vién
tép su

9 | Quyet dinh bo nhiém chic | gv/P.TCHC/02/09 | P.TCHC Vinh vién
danh nghé nghiép

10 guyét dinh hiy két qua tuyén | B\/P.TCHC/02/10 | P.TCHC Vinh vién
ung
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BM/P.TCHC/02/01

 TRUGNG DAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poclap — Tw do — Hanhphiic

L2 TOTel 12 (0V): 7N —
Thénh phé Hé Chi Minh, ngay — thang  ndam 20

Kinhgwi: - Ban Giam hiéu
- Phong T6 chirc — Hanhce hinh

Can cr Quyét dinh sb ....... /QD-DHTCM ngay ..../..../.... cua Hi€u truong
Truong Pai hoc Tai chinh — Marketlng vé viée tuyen dung va phan cong cong tac

.......... , phong/khoa/ban ... dé nghi cac 6ng (ba) c6 tén sau diy chiu trich nhiém
hudng dan tap su.

Nguoi hwéong dan tap sw Vién chirc tip sw
STT Ho va tén® Chirc danh Chirc Ho va Chuyén mon
: nghé nghiép vu® tén" tap su®
1
2
Xac nhan cia Truéong don vi
(ky va ghi rd ho tén)
Chii thich:

" Ghi r hoc ham, hoc vi phia trude Ho va tén
@ Péi véi gidng vién can ghi ré thuéc Bé mén nao

@ Giang vién can ghi 16 tén hoc phan dwoc phén cong giang day, b6 mén dang
quan 1y hoc phan






BM/P.TCHC/02/02

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG PATHQC Poc 1ap-Tw do-Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING
S6:  /QP-DHTCM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng — ndm 20
QUYET PINH

Vé viée cir vién chirc hwong din tip su
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Can cir Nghi dinh 56 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii Quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chitc (viét tdt Nghz dinh 56 11 5/2020/ND-CP);

Can cit Quyét dinh s6 1138/0D-TTg ngay 04/8/2017 ciia Thit twéng Chinh phii vé viéc
sap nhdp Truong Cao d‘ang Tai chinh - Hai quan vao Truong Dai hoc Tai chinh -
Marketing;

Can cu Quyet dinh s6 538/0P-BTC ngay 24/3/2017 ctia BS Wuong B¢ Tai chinh
vé viéc phén cdp quan Iy céng chike, vién chitc tai cdc don vi thuge va truc thuéc Bo
Tai chinh;

Cdn cit Quyét dinh s6 /OD-DHTCM ngay cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing vé viéc cong nhdan 3

Céin cik dé nghi ciia Truong cde don vi cé vién chie tdp su;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cir cac vién chirc thuc hién huéng dan ngudi tip su theo danh sach dinh
kém.

Piéu 2. Vién chirc hudng dan tap su c6 nhiém vu huéng dan ngudi tap sy thyc
hién day du cac ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP va céc ndi quy, quy_ ché ctia nha trudng.

Vién chirc hudng dan tap su dugc hudng ché d6 theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu
23 Ngh1 dinh s6 115/2020/ND-CP va Quy ché chi tiéu ndi bo clia Truong.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trudng phong T chirc - Hanh
chinh, Tmong phong Tai chinh - Ké toan, Trudng cac don vi c6 vién chtre tap su va
c4 nhan c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: , HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (d€ b/c),

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCHC.

Pham Tién Pat

1= i
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BO TAI CHINH
TRUONG PAI HQC
TAI CHINH - MARKETING

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap-Tw do-Hanh phiic

PHAN CONG VIEN CHU'C HUOGNG DAN NGUOI TAP SU

(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHTCM ngay )
5 A Chirc | Nguwoi hwéng | Thoi gian
otk PEOL oy Don vi danh dén bt diu
1
2

Danh sach c6 nguoi./.




BM/P.TCHC/02/03

 TRUGNG DAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Péc Iap — Tw do — Hanh phiic
101\ ERe

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

‘ ’ PENGHI
Ve vige xep lich giang cap Trudng doi voi gidng vién tip sw

Kinh guri: - Ban Giam hi€u
- Phong To chirc — Hanh chinh

Cin ctr Nghi quyét s6 23/NQ-DHTCM-HDT ngay 15/11/2021 vé viée tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chirc tai Truong DPai hoc Tai chinh — Marketing;

Cin ctr Quyét dinh s6  /QD-DHTCM ngay / /2023 ciia Higu trudng Tru'o‘ng
Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc tuyén dung va phén cong cdng tac i vai .

Can ctr Két luén cia Bomén ......... vé két qua chdm giang ddi v6i ........... (Bién
ban dinh kém)

Khoa ........ kinh d& nghi Ban Giam hiéu, Phong T6 chirc — Hanh chinh xem xét,
tao diéu kién, sip xép lich giang cip Truong d6i voi giang vién tap su ...... Thong tin cu
thé nhu sau:

.........................................................................

KBOH vovvvumonwerns dé xudt thanh vién ctia Khoa tham gia dénh gia duyét giang clp
Truong gdm (thudng 13 2 ngudi):

Y | PP , Trudéng khoa

=TS , Truong BOmoén ............

Trén trong cam on./.

TRUONG PON VI
(ky ghi ré ho tén)

1

el -t e =

1

&t






BO TAI CHINH
TRUONG DAL HQC

BM/P.TCHC/02/04

TAI CHINH - MARKET[NG

WI\J'—‘M

PHIEU PANH GIA NANG LUC GIANG DAY

. Phin thong tin:
. Ho tén:
. N@m sinh:
. béi tuong: Gidng vién tap su

4. Bon vi:

5. Hoc phén:

Ngon ngit: Tiéng  Thoi gian: 01 tiét

II. Phin danh gia:

Hoc ham, Hoc vi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Y kién danh gia khac ( neu c0):

-------

................................................

...............................................

Ngwoi danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

3 pects fes Piém tbi Piém
STT Noi dung danh gia 1a dinh gi
Danh gia noi dung glang day 455 Cg:;;ln """"""""
1.1. Tinh logic vé bd cuc, két clu bai giang; | T T |
1.2. Tinh chinh x4c vé ndi dung giang day U
\ .tk ; i 7 ¥, Sotem. | sosseserannes
- Dam bao kién thirc co ban cia mon hoc .2
\ e & E, wus " Sdiem. | issiesinisn
- Dam bao ndi dung trong tdm, cot 16i ctia mon hoc .2
» 5 o o s o3 S5diém | ..oeeiiinnn....
1 1.3. Tinh cdp nhét, tinh méi cia ndi dung giang day "
; " : . Sdiem | ..oeeeeiiin...
1.4. Tinh khoa hoc ctia ndi dung giang day e
g o X em A % S5diem | ...l
1.5. Tinh vén dung thyc tién (lién hé thyc tién); -
. % 3N Lt Sdiem | ...
1.6. Kha nang tu chu bai giang 5 diém
1.7 Am hiéu khoa hoc chuyén nganh, khoa hoc su pham
LB . Khac: oo, ok
S dle}‘n ----------------
Danh gia phwong phap, ky ning: 30 diém | ...
2.1. Thuc hién cac budc 1én 1op 5 d}t;?m ----------------
2_2' Ky nﬁng giéng day 3 5 dl?m ................
2 |23. Ky ning trinh bay, dién gidng Sdifm |
2.4. Ky nang tuong tac voi sinh vién g g?fm """"""""
2.5. K¥ néng tom tat van dé w il Rt
. 5diém | ...l
2.6. K¥ ning quan ly, bao quat 16p hoc ]
Danh gia phong cich gidng vién: 15diem | ...
3 3.1. Hinh thirc, phong cach 5 df,m ................
3% Ngﬁn phong gléng day 2 dlgm ................
3.3, KhaC: oo Sdiém |
St dung cong cu hd trg giang: 10 Q{ém ................
4 | 4.1. Phuong tién, thiét bi ho trg giang 5 dg?m ................
4.2. C6 minh hoa, hinh anh truc quan trong giang day S dlel:ﬂ ----------------
Téng cong: 100 diem | ...............
Thanh pho Ho Chi Minh, ngay thang  nam 2024






BM/P.TCHC/02/05

~ TRUONG DAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc lap — Tw do — Hanh phiic
510 10 V4 O

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm

BAO CAO QUA TRINH CONG TAC TRONG THOI GIAN TAP SU

HO VBN suonssommmusmimsis st miosid i i 64 it iias¥sshniiotad Neay sinhi snunnsme
Trinh d0 chuy&n mon NZhIEP VU: ..ecoviiiiie ettt e eene
Nhiém vy duge giao: Tap sur vi tri VIEC JAM ... e
DOM VI CONE TAC: ettt e ettt et e e eaa e e s e e s e e easeeteeasnseenseeesssesasensneensaesans

DPénh gid qua trinh cong tac trong thoi gian tap su tir ngay........ dén ngay......... nhu sau:

1. V& phim chit dao dirc:
Dao dirc nghé NERICP. ittt
Tinh than X4y dung doAn KEE N1 BO: ...e.v.eeeereeeeeeeeeeeees oo st eeeseessesseseessensnes
Tinh t,hﬁn, trach Nhiem d61 VOT CONE VIEC: vuveeveeeeeieseeeeeeeeeeeeeeeeeeseesesesssssenessesseneenas
2. Véy thirc chip hanh ky luét, ndi quy quy ché ciia don vi.
3. V& niing lyc, trinh d va két qua lam viéc, hoc tip trong thoi gian tap su:

- Két qua lam vi€c: néu rd céc cong viéc da thuc hién trong thoi gian tap su;

Déi voi giang vién: ghi rd cac cong trinh hodc cac bai bao nghién ctru khoa hoc da
thuc hién trong thoi gian tap su (néu c6), truong hop da tham gia giang day ghi 16 s6 gio
giang da thyc hién dugc. D4 thuc hanh giang cdp truong. Két qua dat theo Thong béo so
/TB-DHTCM ngay vé két luan cua Hoi ddng danh gia nang lyc giang day ddi voi giang
vién tép sy Khoa .... )

- Y thirc hoc tép nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu (trinh bay rd két qua dat
dugc). Da hoan thanh ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép tap su (chimg chi kém
theo)

- Thuc hién cac cong tac khac.

4. Ca nhan tw nhin xét vé niing lwc ban than:

- Ty déanh gia:

Hoan thanh nhiém vu :
Chua hoan thanh nhiém vu:

- Uu diém:

- Khuyét diém:

5. Nguyén vong c4 nhan: Mong mudn duge xét cong nhan hoan thanh ché ¢ tap su,
gin bo lau dai v6i nha truong./.

Ca nhan tw danh gia
(ky, ghi ré ho tén)

¥/

A L a w W






BM/P.TCHC/02/06

_ TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PON VI

----------------------------

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng  ndm

BAN NHAN XET CUA VIEN CHUC HUONG DAN TAP SU

HE VAR oo Npdy giohy.consmmsannmsnsssmwnns
Trinh d6 chuyn noOn. NEhECI VIS simussmisiss sxiismateissssniinsiitsiiomssisis i sy S s
CRUEC VUZ ettt ettt r e e v eae e s s e se e ae s e saese s s ereenseeseeaeensensaersensensenseensensens
Don vi cong tac: ............. e eeeeeeeteeatasasaeeieeseseeesesttessssessannenen—aiateettetttnana——ateeeterrrranaariaeeeeees

Cin ctr Quyét dinh s6 ........... /QD-DHTCM ngay ........... ctia Hiéu trudng nha
truomg vé viéc phan cdng vién chirc huéng dan tap su cho vién chirc tip su tring tuyén
nam ..........

Dugc su phin cong cia Ban Giam hi€u nha trudng, toi xin dugc nhan xét vé qua

trinhtdpsuwchia ..............e.eeen. cu thé nhu sau:

1. Vé phim chit dao dirc:

2. V& y thirc chip hanh ky luit, ndi quy quy ché ciia don vi.

3. V& niing lye, trinh d va két qua lam viéc, hoc tap trong thai gian tap su:
Két qua tép lam cac cong viéc cua vi tri viéc lam:
Thue hién céac cong tac khac:
4. Danh gia chung d6i véi vién chire tap su:
Hoan thanh nhiém vu : hay chua hoan thanh nhiém vu:
Nhén xét cac mit uu, khuyét diém:
5. De xuit, kién nghij: D& nghi cong nhan hoan thanh ché do tap sy dbi voi

Ngwoi hwong dan
(ky, ghi ro ho tén)

¥/
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~ TRUGNG DAl HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Doc lap — Tw do — Hanh phiic
8570 )01 V4 CO

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng  ndm

BIEN BAN HOP PANH GIA KET QUA TAP SU

1. Thoi gian, dia diém:
Vao luc:...gio..... ngay..... thang....ndm
Tai:
2. Thanh phén tham du:
Chu tri cudc hop:
Chu tich/T$ trudng cong doan:
Céc thanh vién tham du:
Thu ky:
(cac truong hop ving mit phai c6 ly do rd rang)
Luu y: vién chire xét hét han tap su khong duoc ving mit tai phién hop
3. Noi dung:
Hop dénh gid két qua lam viéc ciia vién chirc tp ST tr ..ooeevervvveennnnnn.. dén
- Trudéng don vi thong qua danh sach vién chirc tip su tai don vi.
- Ca nhan vién chirc doc bang tu danh gid qua trinh tép su.
-'Y kién clia cac ¢4 nhén trong don vi ddi véi tirng truong hop xét hét thoi gian tap
su.
4. Két luin:
Pé nghi nha truong cong nhan hoan thanh ché do tap su va bd nhiém chirc danh
nghé nghiép ....... dbi véi dbi vei ...
Cudc hop két thuc lic...cing ngay.
Bién ban nay duoc doc cho toan thé cac thanh vién du hop nghe, thong qua./.

THU KY CUQC HQP CONG POAN TRUONG DON VI
(ky ghi ré ho tén) (ky ghi ré ho tén) (ky ghi ro ho tén)

/F

-
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_ TRUONG DAIHQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TAI CHINH — MARKETING Doc 1ap — Tw do — Hanh phac
PHONG TO CHUC - HANH CHINH

Sé: TTr-TCHC Thanh pho Ho Chi Minh, ngay thang nam 20

‘ TO TRINH
Vé viéc bo nhiém chire danh giang vién

Kinh giri: Ban giam hi¢u nha trwong
Cén ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha Quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quén 1y vién chirc;

Cén cr Thong tw ... ngdy ... cia .... vé quy dinh ma sb va tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép ....;

Cin ctr hd so Panh gi4 qua trinh lam viéc cua céc vién chire tdp su;
Phong T6 chirc - Hanh chinh kinh dé nghi Ban Gidm hiéu xét duyét:

1/ B0 nhi¢m chirc danh giang vién doi véi.... vién chirc:

Stt Ho va tén Chirc Mi s6 Don vi cong tac
danh

2/ B0 nhi¢m chirc danh giang vién doi véi.... vién chirc:

Stt | Ho vatén Chtre Mi s6 | Don vi cong tac Ly do
danh

D¢ phong tiép tuc thye hién cac bude tiép theo diing quy dinh hign hanh, Phong T6
chtre - Hanh chinh kinh dé nghi Ban Giam hiéu phé duyét dé phong thuc hién./.

TRUONG PHONG TO CHUC - HANH CHINH

W N S
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PAI HQC Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
So: /Qb-DHTCM Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay thang ndm 20
QUYET PINH

V& viéc bé nhiém chirc danh nghé nghiép

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Can cir Quyét dinh 1138/0D-TT. g ngay 04/8/2017 cua Thu twong Chinh
phu vé viéc sap nhdp Truong Cao d‘c";ng Tai chinh - Hai quan vao Truwong Dai hoc
Tai chinh - Marketing,

Can cik Théng tw sé ... ngay ... cia Bo truong Bé Gido duc va Dao tao
ban hanh Théng tw quy dinh md sé, tiéu chudn chikc danh nghé nghiép, bé nhiém

va xép lwong doi voi ... .........;

Céin ctk Quyét dinh sé 538/0P-BTC ngay 24/3/2017 cia Bé trucng B Tai
chinh vé viéc phan cdp quan 1y cong chirc, vién chirc tai cac don vi thudc va truc
thuée Bé Tai chinh;

Can cit hé so danh gid két qua tdp su cua

Theo dé nghi ciia Truong phong T6 chiic - Hanh chinh.

QUYET PINH:
Diéu 1. Bb nhiém chirc danh nghé nghiép déi véi:
Ong/Ba: Don vi:
Hang chtrc danh nghé nghiép: Hang I11
Chtrc danh: M3 s6:
Bac: Hé sb:

Thoi diém huong: ‘

Thoi diém tinh nang bac lvong lan sau:

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy ky. Trudng céc don vi: Phong
T6 chirc - Hanh chinh, Phong Tai chinh - K& toan, ................ va ca nhén c¢6 tén
tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 1 HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- Nhu Diéu 2;
- Luvu: VT, TCHC.

W danun A
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
Sé:  /QP-DHTCM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thdng ndam 20
QUYET PINH

Veé viéc cham dirt hop ddng 1am viée va hiy bé quyét dinh tuyén dung

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cén cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chikc,

Can cir Quyét dinh 11 38/0D-TTg ngay 04/8/2017 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc sdp nhdp Truong Cao dang Tai chinh - Hai quan vao Truong Dai hoc Tai
chinh - Marketing;

Can cir Quyét dinh s6 538/0P-BTC ngay 24/3/2017 cia Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc phdn cdp quan Iy cong chikc, vién chikc tai cdc don vi thudce va truc
thuoc Bo Tai chinh;

Can cir Quyet dinh 56 990/0P-BTC ngay 27/5/2015 ciia BS truong Bo Tai
chinh vé giao tham quyén cho Hiéu trwo’ng Tru'ong Dai hoc Tai chinh - Marketing;

Cdn cit Bién ban Hop ddanh gid két qua lam viéc cua ... ... .... 3

Theo dé nghi cia Trudng phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Dic¢u 1. Chim dut hO’p dong lam viéc dbi véi ...... ké tir ngay ...

Huy bo Quyét dinh s0  /Qb-DHTCM ngay . cuia Hi€u truong Trucmg Dai
hoc Tai chinh — Marketing vé viéc tuyén dung va phan cong cong tac ddi véi ..... Ly
do: Khong dat yéu cau sau thoi gian tap su.

Piéu 2. ..... ¢ trach nhiém ban glao lai nhiém vu va céc hd so, tai liéu c6 lién
quan cho ...... dong thoi thyc hién cac nghia vu tai chinh cho Phong Ké hoach —
Tai chinh tnrorc khi chdm durt hop dong lam viéc.

Dicu 3. .... duoc trg cap 01 thang luong, phu cép hién huéng theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 4. Trudng cac don vi: Phong T6 chirc - Hanh chinh, Phong Ké hoach -
Tai chinh, .... va c4 nhén c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhn: q HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu (dé b/c);

- Nhu biéu 4;

- Luu: VT, TCHC.







